
 

 

 

 

 

 

資料を探すには、探したい資料が決まっている場合、探したい資料が決まっ

ていなくても、テーマが具体的に決まっている場合、漠然としか決まっていな 

い場合があります。下記のフローチャートで確認して相談してください。 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

探したい資料が 

決まっている 
探したい資料が決まっていない 

漠然としたテーマしか

決まっていない 

何から探していいか 

わからない 

レファレンスカウンター

（ヘルプデスク）へ相談 

してください 

キーワードを明確化する 

・今までに見た資料から参考 

 文献を探し、具体的に資料 

 を絞り込む 

・Webcat Plusなどのデータ 

ベースでもう少し具体的な 

テーマを絞り込む 

ＯＰＡＣ検索 

書名・著者名や書名に含まれるキーワード 
から検索ができます 

十文字学園女子大学に

所蔵している 

十文字学園女子大学に 

所蔵していない 

他の図書館に 

行く 

◎相互利用 

 跡見学園 

 女子大学 

◎紹介状 

他大学や国立国会図書館、 

公共図書館に所蔵があるか 

調べる 

貸出中の

場合 

書架にある場合 

一般図書・参考図書 

配架場所および請求記号を

控えて書架へ 

閲覧また

は、カウ

ンターで

貸出手続 

貸出禁止
図書は閲
覧や複写
で利用 

カウンターま

たは 

My Library

から予約 

資料の返却が

あったら連絡

します 

他の図書館

から資料を

取り寄せる 

◎文献複写 

依頼 

◎現物貸借 

論文の場合には、データ 

ベースで、雑誌名・巻号を
確認してください 
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